ANTRAGSTELLUNG

1. EU-LOGIN —Ihr Benutzerkonto

Um an den europdaischen Forderprogrammen teilzunehmen, muss man erst ein Benutzerkonto anlegen, um sich bei den
jeweiligen Plattformen und Webseiten anzumelden. Es handelt sich um den sog. EU-Login.

Neue EU-Login-Konten kénnen auf folgender Webseite erstellt werden:

= https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi

Nutzliche Tipps:

- Nutzen Sie zur Erstellung des Kontos bevorzugt eine ,info@organisation.com” Adresse, es
erleichtert erheblich den Zugang im Fall von Personalwechsel.

- Benutzername und Passwort merken und fir das Team ggfls. Nachfolger:in hinterlegen.

EU Login 0 ‘ Deutsch (de)

~
One sccount, many EU services
Meues Konto erstellen Anmeldung

Neues Konto erstellen

Hilfe fiir externe Benutzer

Vorname

Hachname

E-Mail

E-Mail bestitigen

Sprache der E-Mail

‘ Deutsch (de)

Anglicken dieses Feldes bestétigen Sie
endes Dokument gelesen und verstanden zu

haben: Datenschutrerkldrung

Neues Honto erstellen Abbrechen

Uber EU Login s Datenschutzerkldring  Kontakt  Hilfe Powered by

Europdische

Europdische Union [4]  Elkinstitutionen [ 2 ms 2 | Kommission
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2. Single Entry Point — lhre zentrale Anlaufstelle

X
Eurgpepn i Uber diesen Link erreichen Sie alle wichtigen Dienste der EU-Férderprogramme
Erasmus+ und Européisches Solidaritatskorps.

Erasmus+ and European

Solidarity Corps Es ist Ihre zentrale Anlaufstelle, in der Sie alle weiteren Schritte von der Antragstellung

R bis zum Projektabschluss erledigen:

AL ORGANISATIONS ’ = https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

!ﬂ' OPPORTUNITIES >

= B # (i Tipp: Speichern Sie die Adresse in lhre Browser-Favoriten, um stets
©  SUPPORT > ! schnell darauf zugreifen zu kénnen.

Qo RESOURCES >

3. OID — Die Identifikation ihrer Einrichtung

0 ORGANISATIONS v Um einen Antrag einzureichen oder als Partner an einem Projekt teilzunehmen,
benotigen Sie zunachst eine Organisations-Identifikationsnummer (OID). Ihre OID ist Ihr
elektronischer Schliissel zu den Stammdaten lhrer Einrichtung wie z.B. Name, Adresse
Register my Organisation und Kontoverbindung. Um eine neue Organisation zu registrieren, melden Sie sich mit

Ihrem EU-Login im Single Entry Point an und klicken Sie auf ,,Register my Organisation”.

Search for an Organisation

My Organisations

Sie mussen alle Daten auf einmal eingeben. Es besteht nicht die Moglichkeit zwischenzuspeichern. Am Ende werden Sie
eine Organisations-ldentifikationsnummer erhalten. Alle OID haben das Format E12345678 (E am Anfang und dann eine
achtstellige Zahl).

Bevor Sie lhre Organisation registrieren, sollten Sie unbedingt prifen, ob Ihre Organisation bereits im
System vorhanden ist. Bitte verwenden Sie das dafiir vorgesehene Suchfeld unter ,search my
Organisation” und geben Sie entweder den rechtlichen Namen, den Firmennamen, einen Hyperlink zur
Website der Organisation, den PIC oder eine OID-Nummer ein, um zu prifen, ob Ihre Organisation
bereits existiert.

Erforderliche Formulare fir die Registrierung:

Im Rahmen des Registrierungsverfahrens missen die Antragsteller auch das Formular "Finanzielle Identifizierung" und
das Formular "Rechtstrager" in das Registrierungssystem fiir Organisationen hochladen. Diese Formulare kénnen von
der Seite Formulare fir EU-Vertrage heruntergeladen werden.

Ein Bonitdtsnachweis ist von privaten Einrichtungen bei Férderantragen tber 60.000 Euro vorzulegen. In diesem Fall
hinterlegen Sie bitte auch Ihren letzten vorliegenden Geschaftsbericht im Teilnehmerportal.

Bitte beachten Sie, dass alle Partnereinrichtungen, die Sie im Antrag auffihren méchten, einen eigenen EU Login und
OID bendotigen. Die Partnereinrichtungen registrieren sich selbst im Organisationsregistrierungssystem, teilen lhnen ihre
OID mit und missen ebenfalls jeweils ein Formblatt zum Rechtstrager und den Finanzangaben im Portal hochladen.
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4. Webbasierte Antragsformulare

¥} OPPORTUNITIES ~ Auf dieser Seite erhalten Sie einen Uberblick Giber die méglichen Aktivitaten im Rahmen

des Programms Erasmus+ und des Europdischen Solidaritatskorps. Sie kénnen sich Uber

anstehende Antragsfristen informieren und einen Zuschuss beantragen. Zur

European Solidarity Corps Antragstellung verwenden Sie bitte ausschliefllich das Online-Portal der EU-Kommission
und suchen Sie die Aktion aus, die zu Ihrem Bereich und Vorhaben passt.

Erasmus+

Wenn Sie Uber lhre OID sowie die lhrer eventuellen Partnereinrichtungen verfligen, kdnnen Sie damit beginnen, lhren
Antrag auszuarbeiten. Sie kénnen lhren Antrag schrittweise ausfillen, das Portal speichert lhre Informationen
automatisch.

In einem Antrag wird vor allem danach gefragt, welche Teilnehmende welche Art von Lernerfahrung machen sollen,
welche Einrichtungen beteiligt sind und wie die Vorbereitung vor, wahrend und nach den Aktivitdten innerhalb des
Projektes inhaltlich und organisatorisch geplant sind.

Sind alle Informationen festgehalten und alle Anhédnge (siehe unten) hochgeladen, muss der Antrag vor der genannten
Frist via das Portal elektronisch Gbermittelt werden. Bitte beachten Sie, dass nur Gbermittelte Antrdge auch bearbeitet
werden kénnen.

Nitzliche Tipps:

- Starten Sie die Antragsprozedur zeitig, so konnen Sie optimal das Beratungsangebot lhrer
Nationalen Agentur nutzen.

- Kalkulieren Sie ausreichend Zeit flir unvorhergesehene Schwierigkeiten ein. Mit nahender
Antragsfrist hat das Portal die Tendenz zu verlangsamen, was die Bearbeitung und die
Ubermittlung des Antrags oftmals erheblich beeintrachtigt.

5. Anhange zum Antrag

e Jedem Antrag ist eine ehrenwortliche Erklarung beizulegen. Die Vorlage dafir ist im webbasierten
Antragsformular enthalten. Sie muss heruntergeladen, ausgefillt und unterschrieben, eingescannt und wieder
hochgeladen werden.

e Bei Partnerschaftsprojekten (Bildung & Jugend), bei Mobilitdten von Fachkraften im Bereich Jugend und bei
Jugendbegnungen missen Mandate eingereicht werden. Es handelt sich um das Einverstandnis der
Partnerorganisationen, dass der/die Antragsteller:in im Namen aller den Antrag einreicht und ggfls. die
Finanzhilfevereinbarung unterschreibt. Im webbasierten Antragsformular findet man das jeweilige Mandat fur
die angegebenen Partnerorganisationen. Das Mandat muss heruntergeladen, ausgefullt und von der
zeichnungsberechtigten Person der Partnereinrichtung unterschrieben, eingescannt und wieder hochgeladen
werden. Diese Prozedur nimmt Zeit in Anspruch, wir empfehlen, dies sofort zu Beginn der Antragstellung in
Angriff zu nehmen.

e Bei Partnerschaftsprojekten (Bildung & Jugend), missen auRerdem ein Zeitplan und ein Budget beigelegt
werden. Die Vorlagen dazu befinden sich im Downloadbereich unserer Webseite.

e Auch beiJugendbegegnungen und Mobilitaten von Fachkraften im Bereich Jugend muss ein Zeitraster
zugefligt werden. Die Vorlage befinden sich ebenfalls im Downloadbereich unserer Webseite

e Sonstige unterstiitzende Dokumente, die Sie als nutzlich und informativ betrachten (z. Bsp Flyer oder
Programm der anvisierten Weiterbildung)

Weitere Erklarungen finden Sie im Online-
Guide der Europdischen Kommission:

European |
Commission

https://WikiS.eC.europa.eu/disp|av/NA|TDOC/ European Commission > Erasmus+ and European Solidarity Corps guides
Applicant+Guides+-+Submission+phase

Applicant Guides - Submission phase
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