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In diesem Dokument finden Sie viele Informationen rund um das Registrierungssystem der EU
fiir die Aktionen unter indirektem Management. Hier wird erklart wie Sie Ihre Organisation
erstellen, suchen oder bearbeiten kénnen.
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1 Fiir wen ist dieses Dokument

Dieses Dokument dient als Anleitung fiir alle Organisationen, die an den Teilen unter indirektem
Management der Programme Erasmus+ oder Europaisches Solidaritatskorps teilnehmen méch-

ten.

Im Jahr 2019 wurde eine neue Datenbank geschaffen, in der sich die Organisationen registrie-
ren mussen. Dies wurde zu dem Zweck gemacht, schneller auf Anfragen von Antragstellern,
Zuschussempfangern etc. reagieren zu kénnen. Zuvor mussten alle Organisationen ebenfalls in
einer Datenbank registriert sein (URF). Diese wurde jedoch von einer anderen EU-Einrichtung
verwaltet und Anderungsanfragen der Nationalen Agenturen wurden nur schleppend bearbei-
tet. Organisationen wurden dann von den Betreibern der Datenbank mit der Bitte kontaktiert,
ihre Datensétze zu vervollstandigen, obwohl dies aus Sicht von Erasmus+ oder ESK nicht erfor-

derlich war.

Damit der Umstieg so sanft wie méglich fiir die bereits registrierten Organisationen verlauft,
wurden alle Daten aus dem URF in diese neue Datenbank kopiert. Méchte eine Organisation
auch noch an dem zentralen Teil eines der EU-Programme teilnehmen, dann muss sie ihre Daten

in zwei verschiedenen Datenbanken aktuell halten.

Seite 2 von 12



S EUROPEAN

RSN SOLIDARITY
ol Frasmus+ @SSl CORPS
Enriching lives, opening minds. THE POWER OF TOGETHER.

2 Anmeldung

Um sich in dem System anmelden zu kénnen, wird ein gliltiges EULogin bendtigt.

Im ,,Erasmus+ und Europaisches Solidaritats Corps Portal“ gibt es die Mdglichkeit, auf die Organi-
sationsdaten zuzugreifen. Uber folgende Adresse ist das Portal erreichbar: https://webgate.

ec.europa.eu/erasmus-esc/index/.

Oben rechts (siehe 1 auf Abbildung 1) kdnnen Sie die Sprache des Portals anpassen. Es stehen

samtliche EU-Sprachen zur Verfligung.
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c @ © | @ htps://webgate.ec.europa.euferasmus-escfinde EIRCE mo v e m =

Please contact the national agency in your country

@ -
uropean |
‘ommission » a
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& HovE In section "Opportunities” below, you can browse open calls by the programme and apply. Please note, that to start your application you will need to register or login with your EU Login credentials. Check our applicant and beneficiary uides [ for complete step-
by-step guidelines.
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< OPPORTUNITIES B
If you need about Erasmus# Programme, please visit the prog page [2 In case you're looking for information about European Solidarity Corps, please visit European Youth Portal [
T rEmETS Ifyou applying for Erasmust acti dby udiovisual gency, please visit the Agency [
©  SUPPORT Looking for support o have further questions?
Qo RESOURCES Do you have further questions about the Erasmus+ Programme? Get n touch with a National Agency in your country. Please check the lit of contacts [2 i the Support menu.
Do you need support n applying for European Solidarity Corps? Please visit Contact us' page [ on European Youth Portal.
OPPORTUNITIES
Erasmus+ European Solidarity Corps
View opportunities and start your application View opportunities and start your application
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m—
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Abbildung 1: Willkommensbildschirm EU-Portal (auf Englisch)

Links neben der Sprachauswahl befindet sich die Méglichkeit, zur Anmeldung auf der Seite (Ab-
bildung 2).

Auf der Seite geben Sie lhre Benutzerdaten (EULogin) ein und werden dann wieder auf die
Portal-Seite weitergeleitet. Dort haben Sie jetzt jedoch mehr Mdoglichkeiten unter dem Punkt

,2Organisationen": siehe Abbildungen 3 und 4
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Abbildung 2: Login Schaltflache

Welcome to Erasmus+ and European So

> Search results

HOME
Active filters: 5 . ~
E Reset all (_ Active filter: Default €3 )
ORGANISATIONS =
e
2
OPPORTUNITIES g
(7]
APPLICATIONS
UPCOMING DEADLINES (next 3 months)

Abbildung 3: Aufruf der Organisationsdatenbank - ORS
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Erasmus+ and European
Solidarity Corps

Welcome to Erasmus+ and Europ:

> Search results
HOME
Active filters: 7, ; ™
E Reset all (L Active filter: Default )
ORGANISATIONS =
=
et
Search for an Organisation g
w
Register my Organisation
UPCOMING DEADLINES (next 3 months)
My Organisations
A All dates and time in Brussels timezone
OPPORTUNITIES No upcoming deadlines found.

Abbildung 4: Anzeige der moglichen Optionen in der Datenbank
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3 Suche nach einer Organisation

Sie kdnnen nach Organisationen in der Datenbank suchen. Verwenden Sie dazu den entspre-

chenden Punkt aus dem Mend.

Die Suchbox mit der vorangestellten Lupe kann verwendet werden, um eine Organisation zu
finden (vgl. Abbildung 5). Falls das nicht ausreicht, aus welchem Grund auch immer, gibt es die

Moglichkeit erweiterte Suchparameter zu verwenden.

Please contact the national agency in

\ Home > Search fora lisation
= European |
Commission

Search for an Organisation ©

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

ORGANISATION REGISTRATION FOR ACTIONS MANAGED BY NATIONAL AGENCIES
HOME

To submit an application, you will need an Organisation ID. Organisations that have already participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps at
ORGANISATIONS (Y8l Organisation ID automatically. Please use the search below to find your organisation and its correspending Organisation ID (you can use your existing |
your registered organisations using My Organisations.

Search for an Organisation
IS YOUR ORGANISATION ALREADY REGISTERED?

Register my Organisation

The Erasmus+ and European Solidarity Corps programmes are managed by National Agencies in participating countries and the Education, Audiovisua

My Organisations For certain actions, you must apply through the National Agencies and, for others, through Education, Audiovisual and Culture Executive Agency (EACE.
- managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal [3.

OPPORTUNITIES
SEARCH FOR YOUR ORGANISATION

APPLICATIONS

a
ASSESSMENTS

PROJECTS >  Searchresults
_ = A No organisation searched Q
DASHBOARDS 2 Active filters:
]
H Reset all
SUPPORT °
g
]
RESOURCES 3 REGISTER YOUR ORGANISATION
<<

TooLs To apply through the National Agency, you have to register your organisation and obtain an organisation ID.

=+ Register a new Organisation

Abbildung 5: Suchen einer Organisation

Die Suchergebnisse werden in einer Liste wie in Abbildung 6 dargestellt.
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Home > Search fo Jrganisation

Search for an Organisation ©
managed by EACEA, please visit the Funding & tender opportunities portal [2.

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

SEARCH FOR YOUR ORGANISATION
HOME

ORGANISATIONS Ml | Q| Jugendreff x

Search for an Organisation
>  Search results

Register my Organisation

5 10 Organisations found
My Organisations H Active filters: (5 ——————~
o Reset all (_Jugendtreff )
- s
OPPORTUNITIES 8
APPLICATIONS E
Legal name Business name Status Country City Website PIC
ASSESSMENTS
Jugendtreff Kal/Téiteng Jugendtreff NA .
ashl Kayl/Tétange asbl certified Luxembourg Kayl http://www.jukate.lu 91704

PROJECTS

Netzwerk der
DASHBOARDS Jugendtreffs und -zentren netz. Invalidated Italy Bozen http://www.netz.bz.it 94828
Siidtirols n.e.t.z.

SUPPORT ) Jugendtreff NA
Jugendtreff Déifferdang Dé\gﬁerdanq certified

Luxembourg Differdange http:/fwww judiff.lu 90610

Abbildung 6: Ergebnisliste

4 Neue Organisation registrieren

Um eine neue Organisation zu registrieren, klicken Sie auf ,Register my organization“. Siehe
dazu auch Abbildung 7.

Bevor Sie mit der eigentlichen Registrierung beginnen kénnen, missen Sie tiberpriifen, ob die
Organisation nicht bereits in der Datenbank existiert. Dazu geben Sie den Namen in das Suchfeld
ein (siehe Abbildung 8).

Sollten Sie feststellen, dass Ihre Organisation bereits vorhanden ist, dann missen Sie die Person
in lhrer Organisation ansprechen, die den Zugriff auf den Datensatz hat.

K6nnen Sie diese Person nicht ermitteln, dann hilft Ihnen die Nationale Agentur gerne weiter.
Um eine neue Organisation einzutragen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Register my organiza-

tion“ (vgl. Abbildung 9).

Sie missen alle Daten ,in einem Rutsch” eingeben. Es besteht keine Maoglichkeit zwischenzu-
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European |
Commission

Erasmus+ and European
Solidarity

HOME

ORGANISATIONS

Search for an Organisation

Register my Qrganisation

My Organisations

OPPORTUNITIES

APPLICATIONS

ASSESSMENTS

Home > tes for organisation registration

Prerequisites for organisation registration

WHY DO | NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?

To submit an application or become a partner in a project, you will need an Organisation ID. You can get your Organisation ID if you fill
participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a Participant Identification (

WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

The organisation registration goal is to create a unique identifier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating
exists in the system.Please use the search field below and type in either the legal name, business name, an organisation website hype

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

|

Abbildung 7: Hier finden Sie die Schaltfliche zum Anlegen einer neuen Organisation

speichern. Stellen Sie also sicher, dass Sie liber ausreichend Zeit, eine stabile Internetverbindung

und alle Informationen verfligen.

Zum anfangen, klicken Sie bitte auf ,Edit“ unter ,Organization data“ wie in Abbildung 10.

AnschlieBend fiillen Sie bitte die drei ersten Bereiche (Abbildung 11 aus (vgl. Abbildung 11) und

klicken auf ,register my organization“. Der Bereich , Authorized users” muss nicht unbedingt

ausgefullt werden. Ihr Benutzername (respektive die E-Mail-Adresse) sind dort bereits hinter-

legt. Wenn Sie also keinen zusatzlichen Nutzer wiinschen, dann kénnen Sie den Bereich liber-

springen.

Am Ende werden Sie eine Organisations-ldentifikationsnummer erhalten, die so genannte OID.

Alle OID haben das Format E12345678 (E am Anfang und dann eine achtstellige Zahl).

Seite 8 von 12



Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

Xk EUROPEAN
LA SOLIDARITY
Hin CORPS
THE POWER OF TOGETHER.

ORGANISATIONS

Search for an Organisation

Register my

My Organisations

OPPORTUNITIES

APPLICATIONS

rganisation

Home > P uis : ation

Prerequisites for organisation registration

WHY DO I NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?

To submit an application or become a partner in a project, you will need an Organisation ID. You can get your Organisation ID if you fill
participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a Participant Identification €

WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

The organisation registration goal is to create a unique identifier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating
exists in the system.Please use the search field below and type in either the legal name, business name, an organisation website hype

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

Q | meine organisation|

g

Abbildung 8: Priifen, ob die Organisation bereits existiert in der Datenbank

European |
Commission

s+ and European

ORGANISATIONS

Search for an Organisation
Register my Organ

My Organisations
OPPORTUNITIES
APPLICATIONS
ASSESSMENTS
PROJECTS

DASHBOARDS

SUPPORT

RESQURCES

TOOLS

Home > P organisation registratior

Prerequisites for organisation registration

025 TR0 D0 I 0 S

participated in an Erasmus:+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a Participant Identification Code (PIC) have automatically
WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

The organisation registration goal is to create a unique identifier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating in the programme. That's wh
exists in the system.Please use the search field below and type in either the legal name, business name, an organisation website hyperlink, PIC or an OID number to

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

Q| meine organisation

-

» | Searchresults
= x No organisation found

o —
= Active filters: ~ ™y
g Reset all \me\ne organisation J
=

@

&

2 I HAVE FOUND MY ORGANISATION
b=
<

If you find your organisation, you can use the OID for the application. Please visit the My Organisations page for further options and instructions to modify

| COULDN'T FIND MY ORGANISATION

If, however, you cannot find your organisation in the search results, please register it by diicking here. & 2=l r a new Organisation [%

Abbildung 9: Neue Organisation anlegen
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Organisation data Welcome to the Organisation Registration system

Legal address
Organisation Contact Person f:'i

Authorised Users Organisation data

Your organisation's

information is

incomplete. Please %
navigate to one of

the sections above

and fill in all

necessary fields.

Abbildung 10: Eingabe starten

he data contained in the highlighted fields below ( | ) are publicly available to anyone searching for an organisation (legal entities and natural persc
Organisation data information here Privacy Statement.

Legal address
= Organisation

Organisation data

Organisation Contact Person A .

9
Authorised Users PIC © ]
500
Legalname * @
500
Business name @
Legal status @ International organisation
* e a natural person a legal person
i} sme
Your organisation's
information is Official language * © Select an option $
incomplete. Please
navigate to one of
the sections above Establishment/registration country * @ Select an option B $
and fill in all
necessary fields. Region © Select an option +
Legalform * @ Select an option :
80
VAT number * @
VAT number not applicable
100

Regisiration number @

Registration date @ =]

Abbildung 11: Eingabe der Organisationsdaten
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5 Anderungen an der Organisation durchfiihren

An dieser Stelle sei eine kleine Warnung ausgesprochen. Das System speichert nie automatisch.

Sie miissen immer die entsprechende Schaltfliche anklicken.

Haben Sie sich gerade registiert, dann 6ffnet das System automatisch die Ansicht zur Bearbei-
tung der Organisation. Sollten Sie nachtriglich Anderungen machen wollen, dann miissen Sie
wieder (iber das Menii ,Organisationen” gehen. Dieses Mal wihlen Sie jedoch den Punkt ,My

Organizations".

Im Vergleich zur Registrierung gibt es nun zwei zusatzliche Punkte , Accreditations” und ,Do-
cuments”. Im ersten Punkt kdnnen Sie selber nur sehen, ob Sie Uber giiltige Akkreditierungen
verfiligen. Sollten Sie der Meinung sein, dass in der Liste etwas fehlt, dann wenden Sie sich bitte

an lhre Nationale Agentur.

In dem Punkt ,Dokumente” kdnnen Sie alle Informationen hochladen, die lhre Nationale Agen-
tur benétigt. Es handelt sich um ein einfaches Uploadsystem, wo Sie eine Datei von Ihrem PC
und eine Kategorie wahlen. Alle Dokumente erscheinen dann in Form einer Liste auf der Seite.

Vergessen Sie nicht zu speichern - die nicht gespeicherten Dokumente gehen verloren!
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6 Hilfe

Bei technischen Problemen, wenden Sie sich bitte an das Jugendbdiro:

Pascal Kuck
E-Mail: pascal.kuck@jugendbuero.be
Telefon: 087 /56 09 79
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