
Unsere 
Unterstützungs-
angebote für 
eine erfolgreiche 
Bewerbung

www.europass.eu

Präsentation Europass 
(JB)

•	 Teilnehmerzahl:  
unbegrenzt

•	 Beamer
•	 Leinwand
•	 USB-Anschluss

Kombinierte Dauer: 
3 Schulstunden

Kombinierte Dauer: 
4 Schulstunden

Das Jugendbüro und das Arbeitsamt 
der Deutschsprachigen Gemeinschaft 
verfügen über Angebote, in denen 
den Schülern vermittelt wird, wie sie 
ihre Bewerbungsunterlagen sowohl 
digital als auch in Papierform attraktiv 
gestalten. Das Arbeitsamt gibt nütz-
liche Tipps zu jeder einzelnen Etappe 
des gesamten Bewer-
bungsprozesses. Das Ju-
gendbüro stellt den Eu-
ropass als Werkzeug zur 
konkreten Erstellung von 
Bewerbungsunterlagen 
vor.

Im Folgenden werden zu-
nächst die Angebote des 
Arbeitsamtes und des Ju-
gendbüros aufgelistet – alle 
Module und Workshops kön-
nen flexibel als Einzel-Modul 
oder als Pakete angefragt 
werden. Auch Kombinatio-
nen einzelner Module der 
beiden Anbieter sind mög-
lich. Alle Module werde kos-
tenlos angeboten.

www.adg.be



I. Basis-Coaching (2 Stunden): 

In diesem Modul werden grundlegen-
de Erklärungen und nützliche Tipps für 
alle Etappen des Bewerbungsprozess 
vermittelt

A.	 Selbstanalyse zur Berufsziel-
	 findung & Bewerbung
		  1. 	 Persönliche Eigenschaften
		  2. 	 Kompetenzen erkennen
	 	 3. 	 Berufliche Interessen und  
			   Motivation

B. Bewerbung
		  1. 	 Lebenslauf
		  2. 	 Bewerbungsschreiben

C. Vorstellungsgespräch

II. Optionales Modul: 
Simulation eines Vorstellungs-
gesprächs (2 Stunden)

Im Anschluss an das Basis-Coaching  
wird das Erlernte in Form einer Bewer-
bungssimulation in die Tat umgesetzt. 
Vorab senden die Teilnehmer den  
Bewerbungscoachs des Arbeitsamts 
Ihre vollständigen Bewerbungsunter-
lagen zu einem reellen oder fiktiven 
Stellenangebot. Die Bewerbungscoachs 
übernehmen dann die Rolle des Arbeit-
gebers. 

Das Bewerbungsgespräch wird gefilmt 
(ca. 10 Minuten) und anschließend ana-
lysiert, entweder individuell oder in der 
Gruppe. Die Übung dauert insgesamt 
ca. 25 Minuten pro Person.

Maximal 4 Teilnehmer

III. Vorstellung des Bewerbungs- 
prozesses für Lehrpersonen  
(2 Stunden)

Das Arbeitsamt der Deutschsprachigen Gemeinschaft bietet eine Vorstellung des Be-
werbungsprozesses für Lehrpersonen an. Als Grundlage dient die Broschüre „Leit-
faden für die Bewerbung“, die spezifisch auf den Bewerbungsprozess für Belgien in 
deutscher Sprache zugeschnitten ist. 

Diese Broschüre befindet sich auf www.adg.be > Arbeitsuchende > Bewerbung > 
Download oder kann über bewerbungscoaching@adg.be bestellt werden.

Angebote 
des Arbeitsamtes 
der Deutschsprachigen Gemeinschaft

Die Angebote des Bewerbungscoachings des Arbeitsamtes der Deutsch-
sprachigen Gemeinschaft können -  je nach Publikum und Bedarf - unter-
schiedlich aufgebaut und zusammengestellt werden. 

Das Angebot umfasst: 



Mit Europass (europass.eu) lassen sich in nur wenigen Klicks professionel-
le und aussagekräftige Lebensläufe erstellen. Die Website ist intuitiv und 
benutzerfreundlich gestaltet, was das Erstellen von Bewerbungsunterla-
gen einfach macht. Die gestalteten Lebensläufe sind neutral und enthalten 
alle nötigen Informationen zur Person. Zusätzlich kann man ein passendes  
Bewerbungsschreiben aufsetzen, welches vom Layout zum Lebenslauf passt.

Das Jugendbüro ist die Anlaufstelle rund um Europass und bietet  
verschiedene Angebote an, um sich mit Europass zu familiarisieren:

III. (Online) Workshop für Lehrer: 

Es besteht die Möglichkeit für Lehrpersonen einen Workshop zu besuchen und dort 
zu lernen, was Europass alles anbietet und diese Tools im Unterricht anzuwenden. 
In diesem Workshop zeigt die Europass-Koordinatorin, wie die Website aufgebaut 
ist, wie man damit arbeitet und welche Dokumente man mit diesem Tool erstellen 
kann. Dieses Angebot gibt es auf Nachfrage und ebenfalls 1 bis 2 mal pro Jahr.

I. Präsentationen: 

Sie nehmen i.d.R. eine Unterrichtsstun-
de in Anspruch. Während dieser Stunde 
erklärt die Europass-Koordinatorin die 
Website und die verschiedenen Mög-
lichkeiten, die das Portal bietet. Dabei 
stehen das e-Portfolio, der Lebenslauf, 
das Bewerbungsschreiben und der Di-
gital-Skills-Test im Vordergrund. Die 
Europass-Koordinatorin geht dabei 
nicht auf den Inhalt eines gut erstellten 
Lebenslaufes ein, sondern präsentiert 
nur Europass als Tool, um Bewerbungs-
unterlagen zu erstellen. 

II. Workshops für Schüler: 

Sie beinhalten interaktives Arbeiten mit 
den Schülern zusammen. Die Schüler 
erstellen direkt anhand von Europass 
ihr Profil und vervollständigen dieses, 
sodass sie am Ende des Workshops ein 
e-Portfolio und einen ersten Lebens-
lauf erstellt haben. Benötigtes Material: 
Laptops/Computer für jeden Schüler, 
Leinwand, USB-Anschluss. Die Schüler 
müssen außerdem vorher ein Euro-
pass-Login erstellt haben, sprich: Sie 
müsse sich vor dem Workshop einmal 
auf europass.eu anmelden, um einen 
Login und ein Passwort zu erhalten. 

Angebote 
des Jugendbüros 
der Deutschsprachigen Gemeinschaft



Jugendbüro 
der Deutschsprachigen Gemeinschaft: 
europass@jugendbuero.be
T.: 087/600 318

Arbeitsamt 
der Deutschsprachigen Gemeinschaft: 
bewerbungscoaching@adg.be
T.: 087/638 900

Beispiele von 
Kombinations-
möglichkeiten

Voraussetzungen:

Bewerbungscoaching 
(ADG)

•	 Teilnehmerzahl:  
unbegrenzt

•	 Beamer
•	 Leinwand
•	 USB-Anschluss

Workshop Europass 
(JB)

•	 Teilnehmerzahl:  
max. 20

•	 Beamer
•	 Leinwand
•	 USB-Anschluss
•	 Laptop für jeden  

Teilnehmer 
•	 EU-Login erforderlich

Präsentation Europass 
(JB)

•	 Teilnehmerzahl:  
unbegrenzt

•	 Beamer
•	 Leinwand
•	 USB-Anschluss

Workshop: Simulationen von Bewerbungsgesprächen (ADG)

•	 Teilnehmerzahl: max. 4 (in größeren Klassen ist eine Vorauswahl notwendig)
•	 1 Raum zur gemeinsamen Analyse der Videos: Beamer, USB-Anschluss,  

Stromanschluss und Leinwand
•	 1 Raum für die individuellen Bewerbungsgespräche: Stromanschluss,  

3 Stühle und 1 Tisch
•	 Beschäftigung für Schüler, die nicht im Gespräch sind

Bewerbungs-
coaching 

(ADG - 2 Schul-
stunden)

Präsentation 
Europass 

(JB - 1 Schul-
stunde)e

Workshop 
Europass

( JB - 2 Schul-
stunden)

Workshop: 
Simulation 

Bewerbungsge-
spräche 

(ADG - 2 Schul-
stunden)

Kombinierte Dauer: 
3 Schulstunden

Kombinierte Dauer: 
4 Schulstunden

Interesse an einem der Angebote? Meldet euch gerne:




